
 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรหนองขาว 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

---------------------------------------------- 

             ดวยสถานีตำรวจภธูรหนองขาว มีความมุงม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน ของราชการ ของ

บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให มีการจัดเก็บ การเบิก จาย 

นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคาและเกิดประโยชนสูงสุดในเชิง

ภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 

              ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาคและ การจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติ ในการจัดการทรัพยสินของราชการและ

ของบริจาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

"สถานีตำรวจ" หมายความวา สถานีตำรวจ 

"พัสดุ" หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ืประโยชน 

ของทางราชการ 

"ของบริจาค" หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพ่ือใช ในกิจการของสถานีตำรวจโดยระบุ

วัตถุประสงคไวชัดเจน 

"วัสดุ" หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมด

ไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

"ครุภัณฑ" หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติ มีอายุการใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง 

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

"ผูยืม" หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 

"ผูใหยืม" หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 

"ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม" หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุหรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผู

ใหยืมมอบหมาย 

"ของกลาง" หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน 

โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยื่ดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือจัดการ

อยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

"สำนวนการสอบสวนคดีอาญา " หมายความวา สำนวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดกระทำความผิดตามประมวล

กฎหมายอาญา หรือกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา 

"สำนวนคดีจราจร" หมายความวา สำนวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดขับรถในทางโดยประมาท เปนเหตุใหเกิด

อันตรายแกชีวิตและทรัพยสินของผูอ่ืน ซ่ึงเปนความผิดตามพระราชบัญญัติ 

การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ

มาตรา ๒๘๑ 

ขอ ๒ การเบิก... 
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ขอ ๒ การเบิกยืม - คืน วัสดสุิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตำรวจภูธรทามวง ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตำรวจวา

ดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ  ตองเปนไปเพ่ือประโยชน ของทางราชการโดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความ

มีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรมท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงาน

ตำรวจแหงชาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผูใหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลอง กับเหตุผลความจำเปนในการใชพัสดุท่ียืม

นั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ี

สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมี

หลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ 

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคำใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ

คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕. เม่ือครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตาม

ทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ 

เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทำบันทึก (บันทึกการ ตรวจคน) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน 

ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพ่ือพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดงความบริสุทธิ์กอนคนไดคันตอหนาผู

ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยานอยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกับ

คดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหาผูแทนหรือพยานดู เพ่ือใหรับรองวาถูกตอง 

ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียดสิ่งของท่ีคนไดไวดวย บันทึกการ

คน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟง

แลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔. เม่ือนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึด

ทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหม่ันคงอยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บ

รักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบในสวนราชการท่ีเก่ียวของ เชน 

ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ี กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติ ตามเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำ

ในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนเปนตน ของกลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจน จะตองให

ผูตองหาลงชื่อกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย เม่ือไดรับผลการตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหา

รับรองผลก็ใหสอบสวนเพ่ิมเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณาผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไม

ตองนำผูตรวจพิสูจนมาเบิกความตอศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน... 
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๖. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใดๆ จะตองจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการสอบสวนไว (ป.วิ.อ. ม. 

๑๓๙ วรรคสอง)วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ใหดำเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึดทรัพยของกลาง รายงานประจำวัน 

และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาใหคลาดเคลื่อน ประการท่ีสำคัญท่ีสุดก็คือ ไมควรมีการ

ขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย ถาจำเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- สิ่งของกลางอยางอ่ืนอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของนั้นตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลง

นามกำกับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานท่ีคนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแตชองราคา ไมตองใส ถมีการคืน

เอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย (ป. เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพยกรรโซกทรัพยฉอโกงทรัพย ยักยอก

ทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ี ไดคืน และไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของ

พนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันใชแบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมได

คืน แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ใหแยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวาง

การพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก. บช.หรือ ตร. รวมท้ังในชั้นพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษราย

ไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน ท้ังนี้ ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูท่ีเก่ียวของแต

ละรายการลงชื่อรับรองไว เพ่ือประโยชน ในการท่ีพนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรอืราคา

แทนผูเสียหายไปในคำฟองนั้น (ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี 0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทาง

ปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหัวหนางานสอบสวน มีหนาท่ีเก็บรักษาไวใน

หองหรือตูท่ีจัดทำไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิใหสูญหายจัดการเก็บสำนวนการสอบสวน

และสำเนาสำนวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

- สำนวนการสอบสวนท่ีอยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตามรายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ี

รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

- สำนวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไมรับพิจารณา สำนวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการมีคำสั่งงดการสอบสวน และ

สำเนาสำนวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศ.และจัดทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนท่ี

พนักงานอัยการไมรับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๙) สมุดเก็บสำนวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน

(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๙ โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับลำดับ เลขคดี ชื่อผู

กลาวหา ชื่อผูตองหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

- การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวน มีอำนาจอนุญาต เม่ือนำสำนวนการ

สอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือชื่อผูยืมวัน เดือน ป ท่ียืม และวันสงคืนไวใน

ชองหมายเหตุ 

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑ สถานีตำรวจภูธรทามวง ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือน

รวมถึงเช็สภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน ๙ วัน นับแต

วันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตำรวจเพ่ือใหมีความพรอม

ตอการใชงานในภารกิจ 

ขอ ๖ การรับของ... 



- ๔ - 

ขอ ๖ การรบัของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการรับเงินหรือ

ทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวของกับการยืมการเก็บรักษา และการ

ตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจใหบุคลากรในสังกัด

รับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป 

สั่ง ณ วันท่ี 25 ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 

 

 

 

                                        พันตำรวจเอก 

( สันติ พิทักษสกุล ) 

ผูก้าํกบัการ สถานีตาํรวจภธูรหนองขาว 


